
Av. Angélica,  2261 - 4°andar - Consolação - CEP.  01227-200
São Paulo - SP - Tel.  11  3125.1212  /  Fax.  11  3259.1783

Organograma 

Serafim Scigliano Neto 
Gerente 

Luiz Felipe 
Gerente 

Adriana Pontes 
Secretária 

Assessorial Corretora 
de Seguros Ltda. 

Amazônia Rica 
Projetos 

Assessorial Imóveis 

Maia Serviços 
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Francisco Donizeti 
Encarregado 
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Registro Admissão / 
Demissão 

Controles Ponto;Rais; CAGED 

Folha de Pagamento; 

Prolabore 

IRPF 

Férias Programação 

RAIS; DIRF 

Autonomos 

Ercargos Sociais; INSS; FGTS 

Rescisões 

Homologações 
Ministério/Sindicato 

Francisco Araujo 
Encarregado 
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Livros Fiscais 

DAME / DES 

Escrita Fiscal 

GIA / Sintegra 

Apuração de Impostos / 
Contrib. ; PIS ; COFINS; etc 

Obrigações Fiscais 

DACON 

Lucro Presumido 
Cálculo 
Distribuição de Lucro 

GISS 

Emp-SIMPLES 

GEIS / EISS 

Deoclides / Helio 
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Contabilidade 
Ind. / Com. / Serviços 
Agropecuária 

Cadastros / IBGE 

Balanços 

Balancetes 

Ativo Fixo 

DIPJ 

Informe de Rendimento 

DIMOB 

DIRF 

DCTF 

Lalur 

Auditoria 

Arquivo 

Dirceu P. de Souza 
Encarregado 
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Abertura de Firmas 

Encerramentos 

Alterações 

Certidões 

Parcelamentos: 
ICMS / INSS / IR / etc. 

Emp. do Simples 

Registro em Órgãos Públicos 

IR / Rec. de Aluguéis 

IPTU / TFE / TFA 

Consultoria Fiscal 

CNPJ / Estadual 

CCM / outros 

Everaldo Pereira
EncarregadoD
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Atendimento a clientes 
Redação de Estatutos /Contratos 
S/A - Serviços especiais 
AGO / AGE 
Serviços Externos 

Condomínios 

Recepção e distribuição de documentos 

Revisão de Estatutos 
Maria Nazaré 

(Belém) 

Administração de Rede 

Manutenção corretiva e 
preventiva de Hardware 

Suporte Técnico / Análise de 
Suporte 

Infra-estrutura 

 

 

 

Manutenção, atualização e 
suporte as aplicações internas 

Conexões externas

Rotinas de CPD 

Financeiro

Encarregado 


